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1. 引言 

机构知识库作为支撑大学学术研究的基础设施，收集并保存大学教师和科研

人员的学术与智力成果；为大学教师，科研人员和学生的学术研究和学术交流提

供系列服务, 包括存档，管理，发布，检索和开放共享。 

1.1 编写目的 

对平台功能操作详细描述，方便客户更熟练使用平台。 

1.2 项目背景 

机构知识库是研究机构实施知识管理的工具，是机构有效管理其知识资产的

工具，也是是机构知识能力建设的重要机制。 

2. 目标 

2.1 总体目标 

平台 模块 功能 

 

机构知识库平台 

首页 热门成果和教师学者抽取展示 

院系机构 院系机构浏览 

教师学者 教师学者浏览 

 

 

 

 

收录通报 

 

 

 

 

SCI（E） 收录文献 

SSCI 收录文献 

A&HCI 收录文献 

CPCI-S 收录文献 

CPCI-SSH 收录文献 

EI 收录文献 

PubMed 收录文献 

CSCD 收录文献  

中文核心期刊要目总览 
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中国科技核心期刊 

CSSCI 收录文献 

 

 

分类浏览 

国家基金 

会议论文 

期刊论文 

授权专利 

外文数据 

学位论文 

成果提交 提交个人文献 

统计图表 图标显示各类统计 

技术支持 对用户的技术支持 

 

2.2 功能需求 

（1）院系机构 

（2）教师学者 

（3）收录通报 

（4）分类浏览 

（5）成果提交 

（6）统计图表 

（7）技术支持 

2.2.1 院系机构 

展示各机构相关二级机构（院系）、重点实验室、研究所以及附属机构。 

2.2.2 教师学者 

展示各机构相关教师学者。 
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2.2.3 收录通报 

按不同数据库展示机构数据收录情况。 

2.2.4 分类浏览 

按不同类型展示机构所有学者所发表的文章，分类包括：国家基金、会议论

文、期刊论文、授权专利、外文数据、学位论文。 

2.2.5 成果提交 

向用户提供个人成果提交与修改的功能。 

2.2.6 统计图表 

用图表的形式展现该机构排名前十的各院系发表论文的占比情况以及每个

学院具体发文的数量。 

2.2.7 技术支持 

展示技术相关的支持功能。 

3. 系统说明书 

3.1 平台数据流图 

机构知识库数据流程图如下： 
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3.2 前端设计 

3.2.1 首页 

3.2.1.1 概况 

首页对机构知识库信息进行抽取展示。 

3.2.1.2 页面 
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首页页面 

 

 

3.2.1.3 操作事件 

区域 1： 

（1）搜索栏前“已收录数据”及“学者数”展示机构知识库收录的全部成

果及教师学者数量。 

（2）选择下拉列表中，教师、院系或成果，输入关键词，点击搜索按钮，

3 

1 

2 
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跳转到符合条件的成果列表页面。 

（3）点击“高级检索”跳转至高级检索页面。 

（4）点击“院系机构”跳转到院系机构列表页面。 

（5）点击“教师学者”跳转到“教师学者列表”。 

（6）点击“收录通报”跳转到不同的数据库收录通报列表页面。 

（7）点击“分类浏览”跳转到不同的分类成果列表页面。 

（8）点击“成果提交”跳转到成果提交页面。 

（9）点击“统计图表”跳转到统计图表页面展示图表信息。 

（10）点击“技术支持”跳转到技术支持详情页面。 

区域 2： 

（1）院系推荐：点击具体院系名称，如医学院、商学院、法学院等跳转到

“收录通报”列表页面。 

（2）点击学者姓名或头像，跳转到“学者详细页面”。 

（3）点击“more”跳转到“教师学者”列表页面。 

区域 3： 

（1）点击“论文年代”，跳转到“收录通报”页面，显示该年代的相关成果。 

（2）点击热门成果标题跳到“成果详情”页面。 

（3）点击“more”跳转到“收录通报”列表页面。 

3.2.2 院系机构 

3.2.2.1 概况 

该模块集中展示各机构相关二级机构（院系）、重点实验室、研究所以及附

属机构。 

3.2.2.2 页面 
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3.2.2.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击院系名称跳转至该院系的成果列表 页面。 

（2）点击院系名称后面的“+”，向下展开显示该院系下的二级机构或重点

实验室以及研究所 

区域 2： 

（1）点击二级机构名称同样跳转到当前院系的成果列表页面。 

3.2.3 教师学者列表 

3.2.3.1 概况 

该模块集中展示教师学者列表。 

1 

2 
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3.2.3.2 页面 

 

3.2.3.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击院系名称，在区域 2中展示该院系下的所有教师信息列表。 

（2）点击最下方的“more”跳转到“院系机构”列表页面。 

区域 2： 

2 

3 

1 
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（1）点击 A 到 Z 中任意一个字母，页面展示以该字母开头的姓氏的学者信  

息，页面展示的信息包括学者的照片、职称、专业以及研究领域。 

（2）点击教师头像或者姓名跳转至个人成果列表页面。 

（3）点击各教师学者的照片或姓名，跳转至“教师学者概况页面”。 

区域 3： 

（1）点击数字页码，切换显示教师学者，亦输入指定数字直接跳转到该页

面。 

3.2.4 教师学者概况 

3.2.4.1 概况 

该模块展示教师学者详情。 
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3.2.4.2 页面 

 
 

3.2.4.3 操作事件 

区域 2： 

（1）点击“研究领域”，跳转到“学者成果”列表页面。 

（2）点击“作者”，跳转到“学者成果”列表页面。 

（3）点击“成果类型”，跳转到“学者成果”列表页面。 

1 

2 

3 
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（4）点击“年代”，跳转到“学者成果”列表页面。 

（5）点击“院系”，跳转到“学者成果”列表页面。 

（6）点击五种聚类方式后面的“more”，弹出窗显示各自的名称和数量。 

区域 3： 

（1）点击“成果”，页面下方显示教师学者个人成果。 

（2）点击“简介”，显示学者个人简介。 

（3）点击“学者知识图谱”，展示内容包括学者图谱、学者历年发文情况以

及学者各资源类型发文占比情况。展示学者关联最紧密的相关内容，展示学者成

果中出现次数最多的关键词、合作次数最多的机构以及合作发文数量最多的作

者。 

（4）点击知识图谱的左上角的“关键词、机构、学者”，显示或隐藏相关类

型内容。 

（5）展示作者每年的发文及被引频次趋势图。 

（6）在作者每年发文趋势图下方，展示作者所有发文中，各类型资源的数

量以及各类型成果占比的情况。 

3.2.5 教师学者成果 

3.2.5.1 概况 

该模块展示教师学者成果。 
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3.2.5.2 页面 

 

3.2.5.4 操作事件 

区域 1： 

（1）点击“研究方向名称”，对区域 2的结果进行二次检索展示。 

（2）点击“作者名称”，对区域 2的结果进行二次检索展示。 

（3）点击“成果类型名称”，对区域 2的结果进行二次检索展示。 

2 1 
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（4）点击“年代”，对区域 2的结果进行二次检索展示。 

（5）点击“院系名称”，对区域 2的结果进行二次检索展示。 

区域 2： 

（1）点击“全选”，当前页所有文献全部选择。再次点击“全选”，则取消

全选。点击任意一篇文献前的复选框，即视为对该文献进行选择操作，再次点击，

取消选择。 

（2）点击“全选”或勾选文献前面的复选框，点击“导出”，则将选择的文

献全部导出。 

（3）点击“原文链接”跳转到该文献的原网站。 

（4）点击“全文下载”跳转到该文献原网站进行下载。 

（5）点击“我要认领”，提示认领成功，此篇文献则被认领成果到个人中心

的认领成果列表中。 

（6）选择下拉框相关度、时间降序、下载量降序、点击量降序对成果进行

排序展示。 

3.2.6 收录通报 

3.2.6.1 概况 

该模块展示不同数据库展示机构数据收录情况。 
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3.2.6.2 页面 

 

 

3.2.6.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击数据库名称，跳转到该数据库的期刊收录成果列表页面。 

区域 2： 

（1）点击“关键词”，区域 3中显示该关键词相关的成果。点击关键词右侧

1 

2 
3 
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的“more”，查看更多关键词。点击具体关键词，在区域 3 显示和关键词相关的

成果。 

（2）点击“作者”，区域 3中显示该作者相关的成果。点击作者右侧的“more”，

查看更多作者。点击具体作者名称，在区域 3显示和作者相关的成果。 

（3）点击“成果类型”，区域 3中显示该成果类型下的成果列表。点击成果

类型右侧的“more”，查看更多成果类型。点击具体成果类型名称，在区域 3 显

示和成果类型相关的成果。 

（4）点击“年代”，按时间由近到远的顺序，显示年份时间，点击任意一个

年份，跳转至该年份所有成果信息。 

（5）点击“学院”，查看所有学院下的成果，点击右侧“more”，查看更多

学院。点击具体学院，名称，查看该学院下的成果信息。 

区域 3： 

（1）点击“全选”，当前页所有文献全部选择。再次点击“全选”，则取消

全选。点击任意一篇文献前的复选框，即视为对该文献进行选择操作，再次点击，

取消选择。可以对文献查看原文链接或者直接进行下载。 

（2）点击页码进行切换展示数据。 

3.2.7 分类浏览 

3.2.7.1 概况 

该模块按不同类型展示机构所有学者所发表的文章。 

3.2.7.2 页面 
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3.2.7.4 操作事件 

区域 1： 

（1）鼠标悬浮导航“分类浏览”时，下拉供用户选择分类浏览类型，点击

不同类型跳转到各自页面展示成果类型收录的所有成果。可以按相关度或者时间

顺序进行排序。 

区域 2： 

1 

2 
3 
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（1）点击“关键词”，区域 3中显示该关键词相关的成果。点击关键词右侧

的“more”，查看更多关键词。点击具体关键词，在区域 3 显示和关键词相关的

成果。 

（2）点击“作者”，区域 3中显示该作者相关的成果。点击作者右侧的“more”，

查看更多作者。点击具体作者名称，在区域 3显示和作者相关的成果。 

（3）点击“成果类型”，区域 3中显示该成果类型下的成果列表。点击成果

类型右侧的“more”，查看更多成果类型。点击具体成果类型名称，在区域 3 显

示和成果类型相关的成果。 

（4）点击“年代”，按时间由近到远的顺序，显示年份时间，点击任意一个

年份，跳转至该年份所有成果信息。 

区域 3： 

（1）点击“全选”，当前页所有文献全部选择。再次点击“全选”，则取消

全选。点击任意一篇文献前的复选框，即视为对该文献进行选择操作，再次点击，

取消选择。可以对文献查看原文链接或者直接进行下载。 

（2）点击页面切换展示数据。 

3.2.8 统计图表 

3.2.8.1 概况 

该模块用图表的形式展现该机构排名前十的各院系发表论文的占比情况以

及每个学院具体发文的数量。 
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3.2.8.2 页面 

 

3.2.8.3 操作事件 

（1）点击年份切换展示以上的图表。 

（2）点击图片右侧各个按钮进行折线图、柱状图切换；还原；保存。 
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3.2.9 技术支持 

3.2.9.1 概况 

技术支持模块，主要展示功能介绍、版权说明以及成果提交的介绍。 

3.2.9.2 页面 

 

3.2.9.3 操作事件 

点击“功能介绍”、“版权说明”和“成果提交说明”切换展示各自的技术支

持信息。 
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3.3 个人中心 

3.3.1 成果 

3.3.1.1 概况 

成果模块主要包含：全部成果、国家基金、出版著作、期刊论文、授权专利、

会议论文、学位论文。 

3.3.1.2 页面 

 

3.3.1.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击“上传成果”，跳转至“上传成果页面”。 

（2）点击“认领成果”，跳转至“认领成果”页面。 

（3）点击“导入成果”，跳转至“导入成果”页面。 

（4）点击“成果抓取”，跳转至“成果抓取”页面。 

区域 2： 

（1）点击“全部成果”，在区域 3显示全部成果列表。 

（2）点击“认领的成果”，在区域 3显示认领的成果列表。 

1 

2 

3 
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（3）点击“上传的成果（本人）”，在区域 3显示上传的成果（本人）列表。 

（4）点击“上传的成果（他人）”，在区域 3显示上传的成果（他人）列表。 

区域 3： 

（1）点击“编辑”按钮，跳转至编辑页面。 

（2）点击“删除”按钮，提示是否确认删除，删除后不可恢复 

 

3.3.2 云盘 

3.3.2.1 概况 

云盘模块类似与用户个人存储空间，对文档的管理。 

3.3.2.2 页面 

 

3.3.2.4 操作事件 

区域 1： 

（1）点击“上传文档”，弹出上传文档页面。 

（2）点击“创建文件夹”，弹出窗填写文件夹名称，点击提交，提交成功至

文档列表。 

区域 2： 

1 

2 



乐致安信息技术有限公司 

 27 

（1）文档列表操作功能：修改、回收站、彻底删除、还原、移动至等。 

（2）点击修改对文件夹名称修改，或者对文件修改。 

（3）点击回收站，将该文件夹或文件放入回收站中。 

（4）点击彻底删除，该文件夹或文件则被删除。 

（5）点击还原，将回收站中的文件还原。 

（6）点击移动至，将文件移动到其他目录下。 

3.3.3 项目 

3.3.3.1 概况 

项目模块包含：项目列表和项目添加两个功能。 

3.3.3.2 页面 

 

3.3.3.4 操作事件 

区域 1：输入检索关键词，点击“搜索”按钮，将与关键词符合的项目则在

下方显示。 

区域 2： 

（1）点击“编辑”进入编辑页面，可修改信息，点击提交提交成功，点击

取消返回修改。 

（2）点击“删除”按钮，删除成功后刷新列表。 

1 

2 
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3.4 馆员中心 

3.4.1 参数设置 

3.4.1.1 概况 

参数设置主要是对学者的显示方式进行配置，按推荐值、按头像、系统随机

等三种配置在前端展示。 

3.4.1.2 页面 

 

3.4.1.3 操作事件 

单选按推荐值、按头像、系统随机，点击“保存设置”按钮后会在前端根据

选择的设置而展示学者的信息。 

3.4.2 机构管理 - 添加机构 

3.4.2.1 概况 

机构添加，主要是添加要添加的机构基本信息。 
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3.4.2.2 页面 

 

3.4.2.3 操作事件 

（1）输入机构名称，选择所属分类，输入机构别名，点击“提交”按钮，

提交成功后跳转至“机构列表页面”。 
 

3.4.3 机构管理 - 机构列表 

3.4.3.1 概况 

机构列表页面，主要显示全部机构，可以查看机构的二级机构或研究所以及

重点实验室。 

可查看机构的成果和修改机构信息。 
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3.4.3.2 页面 

  

3.4.3.3 操作事件 

区域 1：点击“+”展开该机构的二级机构或研究所，再次点击“-”号则收

藏二级机构。 

区域 2： 

（1）点击“修改”按钮，跳转至机构修改页面。 

（2）点击“机构成果”按钮，跳转机构成果页面。 

 

 1 2 
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3.4.4 中英文对照管理 

3.4.4.1 页面 

 

3.4.4.2 操作事件 

（1）点击编辑按钮，进入编辑页面 ，对机构的中英文名称修改。 

（2）点击“删除”，提示是否确认删除，删除后不可恢复，点击是删除成功，

点击否取消删除。 

3.4.5 机构文库 - 文库列表 

3.4.5.1 概况 

机构文库主要是控制前端的技术支持模块的介绍。 



乐致安信息技术有限公司 

 32 

3.4.5.2 页面 

 

3.4.5.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击“添加页面”，跳转添加页面对机构文库的信息添加。 

（2）点击“分类列表”，进入分类列表页面，分类列表页面支持对分类的修

改和删除操作。 

（3）点击“添加分类”，进入添加分类页面。 

区域 2： 

（1）点击“修改”按钮，进入修改页面，对文库信息的修改。 

（2）点击“删除”按钮，删除机构文库。 

3.4.6 卡号管理 

3.4.6.1 概述 

卡号管理，主要是对平台所有账号的管理。 

1 

2 
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3.4.6.2 页面 

 

3.4.6.3 操作事件 

区域 1： 

（1）点击“新增卡号”，进入卡号添加页面，信息添加完成进入卡号管理页

面。 

区域 2： 

（1）卡号管理列表。 

（2）可操作项：修改人员信息、推荐、查看个人成果、删除、认领审核等。 

区域 3：输入学者姓名或者卡号，检索出符合条件的信息在下方列表中显示。 

3.4.7 成果管理 

3.4.7.1 概况 

成果管理显示所有成果。 

1 

2 

3 
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3.4.7.2 页面 

 

3.4.7.3 操作事件 

（1）点击不同的类型进行切换展示各自的成果。 

（2）根据教师、院系、成果进行搜索。 

（3）根据相关度、下载量降序、点击量降序、时间降序进行检索。 

（4）根据无效数据、未处理、人工确认、人工修改、系统识别、删除数据

等几种状态进行查看成果信息。 

（5）成果明细支持全文下载、原文链接、评论数查看。 

（6）支持单篇导入或批量导入成果 
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